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Istruzioni per la creazione di file CSV

1. Che cos’e un file csv
2. Microsoft Excel

3. Open Office Calc

1. Che cos’e un file csv

CAMERA DI COMMERCIO
FROSINONE LATINA

Il formato CSV (Comma-Separated Values) &€ un formato di file utilizzato per I'importazione ed esportazione di una

tabella di dati in fogli elettronici o database. Si tratta di un semplice file di testo.

In questo formato, ogni riga della tabella (o record della base dati) & rappresentata da una linea di testo, che a sua

volta e divisa in campi (le singole colonne) attraverso un apposito carattere separatore

Il formato CSV non specifica una codifica di caratteri, né la convenzione per indicare il fine linea, né il carattere da
usare come separatore tra campi (normalmente e una virgola nel mondo anglosassone, punto e virgola in Italia a
causa dell’'uso della virgola nei numeri decimali) e nemmeno convenzioni per rappresentare date o numeri (tutti i

valori sono considerati come semplici stringhe di testo).

Questi dettagli possono dover essere specificati dall'utente tutte le volte che si importano o esportano dati in formato

CSV in un programma come ad esempio un foglio elettronico

2. Microsoft Excel

1. Selezionare dal menu

Hd9-c-A8F= - T —_Elencostsx T Microsoft Excel
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo Componenti aggiuntivi File || Comando Salva con
= T:i‘:: ] G P v AN = mle| @ Sitestoa capo — }éjﬂ :;d Nor  home
Pl #copatomate & € & - DA E[E] Eonseatnenscinin.| 0= % fof | 31 28| TEREES ol e | O
Appunt Carattere Allineamento Numeri 5
A2 - El1
). A Viiﬂr 777[ I E i E i 7F I G i 7!; IV
1 progressivo  cciaa codice fiscale numerorea denominazione e ragione sociale indirizzo citta codice ateco
2 1 _I RA 1234567390 123456 Beta srl Via Faentinal Ravenna 12
3 2 RA RSSPLA33D30H199P 123457 Paolo Rossi Via Mentana 15 Lugo 341
a
5
]
e o e sy 2. Nella finestra che
H@vl v Raccolte ¢ Documenti ¢ Elenco - |4,| | cerca Eienco Lol appare. Inqlcare II n_ome
= = da attribuire al file in
Organizza » MNueva cartella = wﬂ Nome ﬁle
] Microsoft Excel ﬁaccolta Documenti o Biiia (eventualmente
Elenco . . .
_ | : cambiare il percorso di
bt = MNeme Ultima maodifica Tipo CI | .
B Desktop irectory) e selezionare
& Download to corrisponde si criteri di ricerca in Salva come il tipo
D CSV (delimitato dal
| Risocrse recenti .
separatore di elenco)
1 Raccolte (*CSV).
< Docurnenti
&=/ Immagini Qulndl salvare con Salva
Iy | 0
gr— . +|| e confermare con Ok e Si
Mome ile: Elenco.csv « || nelle successive richieste
Selys come: [CSV (delimitato dal separatore di elencal (~.csv) ~||| che il sistema fa apparire.
o Cartella di lavoro di Excel (*xlsx)
PUIETE ¢ artella di lavers con attivazione macre di Excel (*xlsm)
Cartella di lavoro binaria di Excel (* xlsk)
Cartella di lavore di Bxcel 97-2003 (% xls)
= Mascondi cartelle Dati XML (*xml)
Pagina Web in file unico (".mht;*.mhtrml)
L Panine Weh ™ htm ® htmli

1 .. . N . . . .
Immagini tratte dalla versione Excel 2010, ma la procedura & sostanzialmente analoga per le versioni precedenti
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3. Open Office Calc
B Blencouods - Dpentiicaeg Caic B ——— — 1. Selezionare dal menu
fle Modifica Visucbaza Inserisci Formato Strumenti Dati Finestra 2 File il comando Salva con
D b I E Kae-d B BULM By H2EEQ @ ;- ¥ % . nome
Broi. — [Tlecsie=amcasvudes o8-,
Procedure guidate N
- ' < P E | F T H
@ Chiudi idice fiscale  numerorea denominazione e ragione sociale indirizzo citta codice ateco
Sahva Ctl+S R34567890 123456 Beta srl Via Faentina 1 Ravenna 12
Salva con nome... Ciri+Maiuse+S LA33D30H193° 123457 Paola Rossi Via Mentana 15 Lugo 341
&

-
CpenOffice.org 3.4

e

Questo documento pud contenere contenuti o tipi di formattazione
che non possono essere salvati nel formate di file Testo C5V, Volete
salvare ugualmente il documento in questo formato?

Utilizzate I'ultimo formate di file ODF per essere sicuri di salvare
correttamente tutte il contenute e le formattazioni.

Salva in formato ODF

[¥| Chiedere quande non si salva in formato ODF

==

3. Premere i

— o .
£ Salva connome e — — — . — k=&l 2. Nella finestra che
— g— - - - Lo A
OD" ¢ Raccolte » Documenti » Documenti » Elenco - ‘&, |i| Cerea Eienco ol appare |nd|Care || nome
SRR s N RS = 9 da attribuire al file in
T Preferiti Raccolta Documenti 5 - Nome file
Yisponi per:  Cartella ~
B Desktop o ) (eventualmente
8 Dovnilon Neme Uttima modifica Tipe . . Lo
Drepb 3 cambiare il percorso di di
= Risorse recenti Nessun elemento cormispande ai criteri di ricerca directory) e Selezionare
53 accolte in Salva come il tipo
<] D t
= SRER Testo CSV (.csv) (*csv)
&= Immagini
@' Musica L
B video Quindi salvare con Salva
I
| & Computer
: % Discolocale (C) + '« e b
| Momefile: Elenco.csv =
I Salva come: |Testo C5Y sl -
| Foglic elettronico ODF (.ods) (".ods)
i Modello di faglic elettronico ODF {.ots) (*.ots)
i OpenOffice.org 1.0 - Foglio elettronica [.5) (%.sxc)
I OpenOffice.org 1.0 - Modello di foglio elettronico (.stc) (".stc)
Dats Interchange Format (.dif) (*.dif)
i dBASE (.dbf) (".dbf)
| Microsoft Excel 37/2000/XP (xs) ("xls)
I Modello i dacuments Microsoft Excel 37/2000/%P (xlt) (*.xit)
Micrasaft Excel 95 (xs) ")
= Moscond cartelic Medello di documento Microsoft Excel 95 (it) ("dt)
I ascandi cartelle \ v\ cot Excel 5.0 (xl<) (*de)
L Modelle di documento Microseft Excel 5.0 (lt) (") 9

| pulsante Mantenere il formato corrente

-
Esportazione file di testo

“un

4. Introdurre “;” in Separatore di campo e

Cpzioni campe
Tipo di carattere

[Europs occidentale (Windows-1252/WinLe{ x|

P "

Separatore di camﬁq‘ 1 /-'
-—
<=

|1 Virgolette su tutte le celle di testo

Separatore di testo

[V Salva contenuto cella come mostrato

"] Ampiezza colonna fissa

cancellare il Separatore di testo

Premer OK e confermare sino al salvataggio




